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Toplantı Adı İMİD Kalite Toplantısı 6  
Toplantı No          
(YIL- SAYI)  

2025/1 

Toplantı 
Konusu 

Gerçekleşmesi Planlanan Faaliyetler 
Toplantıyı 

Düzenleyen Birim  
İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığı   

Toplantı 
Yeri 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı  Tarih / Saat  15 Ocak 2025/10:00 

TOPLANTI 
GÜNDEMİ  

  

 
1 
 

Birim kalite süreçlerinin her ay düzenli olarak iyileştirilmesi ve örnek üniversite 
belirlenerek yol haritası hazırlanması adına Başkanlığımız faaliyetlerinin planlandığı, 
uygulandığı ve kontrol edildiği periyodik kalite toplantılarının düzenlenmesi. 

2 

2025 Mali Yılı İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığının ödenek kalemleri ödenek 
tutarları ile Üniversitemiz tüm birimlerinin talepleri doğrultusunda ödenek 
planlamasının Üniversite Üst Yönetimine sunulması öncesi değerlendirmelerin 
yapılması. 

3 
Başkanlığımız güvenlik ve temizlik personellerinin çalışma yönergeleri 

hazırlıklarının planlanması. 

4 
Sözleşme süresi bitecek olan Üniversitemiz tüm personellerinin hizmetlerinde 

kullanılmakta olan 2 Adet Kamyonet tipi araç kiralama hizmeti ihalesi planlaması. 

5 
Başkanlığımızda görev yapan ve 2547 sayılı Kanunun 13/b-4 maddesi gereğince 

Üniversitemiz tüm birimlerinde görevlendirilen güvenlik ve temizlik personellerinin 
kıyafet temini planlaması. 

6 
Merkezi arşiv ve dokümantasyon biriminin kuruluşunda Başkanlığımız görevleri 

hakkında planlama. 

7 
Güvenlik, Temizlik ve Destek Hizmetleri personellerinin sevk ve idaresi ile özlük 

durumlarının değerlendirmesi. 

Belge Dogrulama Kodu: FA4DC3F  Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/bandirma-onyedi-eylul-universitesi-ebys 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 
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 2024/1 ALINAN KARARLAR  

No  Karar Açıklaması  

1 

Birim kalite süreçlerinin işleyişi ile ilgili olarak Başkanlığımız Daire Başkanı V. Adem UÇAR 
başkanlığında Şube Müdürü V. İlker Gökhan ve Şube Müdürü Murat İRAP’ın 2025 yılı içerisinde 3 
periyodik toplantı gerçekleştirmesi kararlaştırılmıştır. Toplantılara ihtiyaç duyulması halinde ilgili 
personellerimizin de katılımlarının sağlanması, periyodik kapsam harici olağan dışı durumlarda 
Kalite Toplantılarının yapılacağı kararlaştırılmıştır. 

2 

2025 Mali Yılı Bütçe Kanunu ve eklerinin yayımlanması neticesinde Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı koordinasyonunda Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı, Kütüphane ve Dokümantasyon 
Daire Başkanlığı, Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ve Bilgi İşlem Daire Başkanlığı iştiraki ile 
muhteliş işler yatırım bütçesinden Başkanlığımızın alacağı ödenek belirlenmiştir. Cari bütçe kısmı 
Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe Başkanlığının ödenek dilimleri doğrultusunda belirlenmiştir.  

Belirlenen ödenekler doğrultusunda Başkanlığımız Satın Alma Şube Müdürlüğü, Taşınır 
İşlemleri Şube Müdürlüğü ve Bütçe Tahakkuk Şube Müdürlüğü Şube Müdürleri ile personelleri 
ödeneklerin 2025 mali yılı içerisinde öncelikle hangi alanlarda kullanılacağı hususunda 
bilgilendirilmiştir. Ayrıca 2025 yılı itibari ile maaş ve tahakkuk işlemleri Genel Sekreterlik Makamı 
altında hizmet verdiğinden Başkanlığımız 2025 yılı temel ve haklar ödenekleri maaş birimi 
personelleri ile paylaşılmıştır.  

3 

Başkanlığımız güvenlik ve temizlik personellerinin çalışma yönergeleri hazırlıkları 
tamamlanmıştır. Üniversitemiz mevzuat komisyonuna havalesi öncesi Güvenlik ve Temizlik 
personel sorumlularından, Üniversite üst yönetiminin onay vermesi durumunda sendika 
temsilcilerinden taslak çalışmaya destek vermeleri talep edileceği kararlaştırılmıştır. Taslak çalışma 
toplantı huzurunda madde madde okunarak düzeltme yapılması gereken alanlar Destek Hizmetleri 
Şube Müdürüne bildirilmiştir.  

4 

Araç kiralama hizmet alımı ihalelerinde 4734 sayılı Kanun ve eki diğer mevzuat gereği 
kiralanacak aracın Sigortacılar Birliği tarafından her yıl şubat ayında yayımlanan Kasko Bedelinin 
%2’si kadar tutarı aşmayacak şekilde aylık kiralama bedelleri üzerinden ihale edilmektedir. Ülkemiz 
genelindeki fiyatlar genel seviyesindeki artıştan kaynaklı olarak kiralama maliyetleri artmıştır. 
Ayrıca akaryakıt giderlerindeki artış ve harcırah tutarlarındaki artışlardan kaynaklı olarak artan 
bütçe yükünü hafifletmek ve tasarruf sağlanması adına 3 adet binek tipi aracın Üniversitemiz 
ihtiyaçları da göz önünde bulundurularak kiralama hizmetinin iptal edilmiştir. Kalan 2 adet 
kamyonet tipi araç kiralama ihalesi için 4734 sayılı Kamu İhale Kanunun 19. maddesi gereği açık 
ihale yapılması, fiyat çıkmaması durumunda 22/d maddesi gereği doğrudan temin usulünde ihale 
edilmesi kararlaştırılmıştır. 

Belge Dogrulama Kodu: FA4DC3F  Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/bandirma-onyedi-eylul-universitesi-ebys 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 

Mevcut Elektronik İmzalar

İlker Gökhan - (Şube Müdürü) - 12.09.2025
Adem Uçar - (Daire Başkanı) - 12.09.2025



 

 

 

BANDIRMA ONYEDİ EYLÜL ÜNİVERSİTESİ 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

Doküman No 
BKKT/İMİD/0

6 

İlk yayın tarihi 26.08.2025 

6. BİRİM KALİTE KOMİSYONU TOPLANTISI 
Rev. No / Tarih 

01/12.09.202

5 

Sayfa sayısı 3/3 

 
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Ünal Yüce 

Bilgisayar İşletmeni 
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Kalite 

Birim Sorumlusu 

 
 

İlker Gökhan 
Satın Alma Şube Müdürü 

 

Adem Uçar 
İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanı V. 

 

 

5 

Üniversitemiz temizlik, güvenlik ve destek hizmetleri personelleri için 2024 mali yılı 
içerisinde tasarruf tedbirleri kapsamında kıyafet alımı gerçekleştirilmemiştir. 2025 mali yılı için ise 
Devlet Malzeme Ofisi Bursa Bölge Müdürlüğü ile görüşmeler sağlanmış alımın Devlet Malzeme Ofisi 
aracılığı ile müteferrik olarak gerçekleştirilmesi planlanmıştır. 

6 

Üniversitemiz Rektörlük Makamının talimatları doğrultusunda Sağlık Bilimleri Fakültesi 
Dekanlığı tarihi hizmet binasındaki eski dosya dolapları Merkezi Derslik hizmet binasında kurulması 
planlanan merkezi arşiv ve dokümantasyon alanına taşınarak montajları yapılmıştır. Ayrıca Devlet 
Malzeme Ofisi aracılığı ile çelik raf satın alma planlaması yapılmış, satın alma süreci başlatılmıştır. 

7 
Başkanlığımıza bağlı olarak hizmet veren güvenlik ve temizlik personelleri ile destek 

hizmetleri personellerinin rotasyonları, sevk ve idareleri, koordinasyonları, maaş ve diğer özlük 
işlemlerinin periyodik takipleri sağlanmıştır. 
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