Dokiiman No iMiD-GT-006
2 iDARi VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI ilk yayin tarihi 14.02.2024
\,,j*“’/ TEMIZLiIK PERSONELI GOREV TANIMI FORMU Rev. No / Tarih | 00/-
Sayfa sayisi 1/1
Gorev  : Temizlik Gorevlisi
Ustii - Memur, Sef, Sube Miidiirii, Daire Bagkani, Genel Sekreter Yardimeisi, Genel Sekreter, Rektor Yardimeisi, Rektor
Vekili  : Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gére atanmis olmak.

En az ilkdgretim mezunu olmak.

ilgili Mevzuat

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

4857 Sayili Is Kanunu ve Ilgili Yonetmelikler

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Toplu Is Sozlesmesi

Gorev ve Sorumluluklar

Gorev alanindaki katlarin temizlik faaliyetinin yapmak.

Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak.

Gorev alanindaki 6zellikle tuvalet vb. 1slak alanlarin temizligini her giin yapmak.

Temizlik, onarim ve benzeri konularda gordiigii eksiklikleri ya da karsilastigi olumsuzluklari ilgililere bildirmek.

Gorev alaninda bulunan akademik ve idari personelin odalarmin hafta bir kez siipiiriiliip paspas etmek.

Kapali mekanlar i¢inde ve disinda ¢dplerin toplanmasi konusunda gerekli hassasiyeti gostermek.

Goreviyle ilgili evrak, esya ara¢ ve geregleri korumak ve saklamak.

Izin taleplerini, ayn1 gorevi yapan arkadaslar ile anlasarak, idarenin ¢aligma sistemini aksatmayacak sekilde en uygun zamanlarda talep
etmek ve kullanmak.

Kapali mekanlar i¢inde ve diginda ¢dplerin toplanmasi konusunda gerekli hassasiyeti gostermek.

Cay, kahve vb. icecek servisi yapmak.

Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

KYS Kapsaminda Gérev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek.
Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi icin iizerine diisen caligmalar1 yapmak.

Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayztlar1 eksiksiz tutmak.
KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak.

Yaptig1 isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimeist ve Birim Dokiimantasyon
Sorumlusu ile paylasmak.

o KYS caligmalar kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

Hazirlayan (Kontrol Eden) Bilgisayar isletmeni (Onaylayan) Sube Miidiiri

Unal YUCE Unal YUCE ilker GOKHAN
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