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Sayfa sayisi 1/1
Gorev  : Sofor
Ustii . Sef, Sube Miidiirii, Daire Bagkani, Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Sekreter, Rektor Yardimeisi, Rektor
Vekili : Sofor
Nitelikler

Ortadgretim, Onlisans veya Lisans mezunu olmak.

Gorev alanina giren konularda bilgi, deneyim ve/veya sertifikasyon sahibi olmak.

Gerekli arag ehliyetlerine sahip olmak.

Ilgili Mevzuat

657 sayili1 Devlet Memurlar Kanunu

Gorev ve Sorumluluklar

Universite araglarini, verilen gérev dogrultusunda, trafik kurallarina uygun olarak kullanmak, gérevi ile ilgili olarak gidis-déniis saatler,
tarih ve gorev nedeni gibi bilgileri ilgili forma kaydetmek ve amirine sunmak.

Kullanilan araglarin giinliik bakim ve ikmallerini yapmak ve bu amagla gerekli yedek parca ihtiyacini belirleyerek amirine bildirmek, her
an kullanima hazir sekilde bulundurmak.

Araclarin periyodik bakimlarinin yaptirilmast i¢in idareye bilgi vermek.

Araglarin trafik yasa ve mevzuatina uygun olarak sigorta ve muayenelerinin zamaninda yapilmasini saglamak, gecikmeye ve sonucunda
olusabilecek cezalara mahal vermemek.

Universite tarafindan belirlenen benzin istasyonlarindan fis karsiliginda akaryakit almak ve amirine sunmak. 7. Sorumlulugundaki aracin
kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi cagirarak gerekli raporlu tutturmak ve amirlerine bilgi vermek.

Gorevleriyle ilgili tim mevzuatlar1 (Kanunlar, Kanun Hikmiinde Kararnameler, Cumhurbaskanligi Kararnameleri, Tiiziikler,
Cumhurbagkani Kararlari, Yonetmelik, Tebligler, Genelgeler, Yonergeler) takip etmek.

Universite tarafindan belirlenen benzin istasyonlarindan fis karsiliginda akaryakit almak ve amirine sunmak.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlu tutturmak ve amirlerine bilgi vermek

Gergeklestirdigi faaliyetlerin akibeti ile ilgili olarak Sube Miidiiriine periyodik olarak bilgi vermek; verilen goérevlerin, herhangi bir
nedenle zamaninda bitirilemeyecegi durumlarda, Sube Miidiiriinii gecikmeye meydan vermeden konudan haberdar etmek.

Mevzuatin ve amirlerin verdigi/verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek.

e Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmas: icin {izerine diisen ¢alismalar1 yapmak.

e Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar eksiksiz tutmak.

e  KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak.

e  Yaptg isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve Birim Dokiimantasyon
Sorumlusu ile paylagsmak.

o KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katk: saglamak.

Yetkiler

Hazirlayan (Kontrol Eden) Bilgisayar isletmeni (Onaylayan) Sube Midiiri

Unal YUCE Unal YUCE ilker GOKHAN
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