Dokiiman No iMiD-GT-005

iDARi VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI ilk yayin tarihi 14.02.2024

&
%
m
a
4

GUVENLIK PERSONELi GOREV TANIMI FORMU Rev. No/ Tarih | 00/-

P
\\":9_4

Sayfa sayisi 1/1
Gorev : Koruma ve Giivenlik Gorevlisi
Ustii . Sef, Sube Miidiirii, Daire Baskani, Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Sekreter, Rektor Yardimcisi, Rektor
Vekili : Koruma ve Giivenlik Gérevlisi
Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gére atanmis olmak.

En az ilkdgretim mezunu olmak.

ilgili Mevzuat

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

4857 Sayili Is Kanunu ve Ilgili Yonetmelikler

5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve ilgili Ynetmelikler

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Toplu Is Sozlesmesi

Gorev ve Sorumluluklar

Nobet noktalarinda bulunan talimatlari yerine getirmek ve nobet sistemi planlamasina uygun ¢alismak.

Kampiis i¢inin ve yakin ¢evresinin gbzetim altinda tutmak.

Kampiis igerisine girig ve cikislarin kontrol ve takip etmek.

Ziyaretgiler ile ilgili kayit tutulmasi ve ziyaretcilerin giivenli sekilde ilgili personel ile gdriismesini saglamak.

Ogrencilerin giris ¢ikislar1 sirasinda kimlik kontroliinii yapmak.

Gorevine mani bir hal meydana gelmedikce gorev yerinin terk edilmemesi; karsilastig1 sorunlar1 ve gorev yapmasini engelleyen durumlari
derhal giivenlik amirine bildirmek.

Acil/beklenmedik olaylara mevzuat cer¢evesinde miidahale etmek.

Sivil Savunma ¢alismalar1 kapsamindaki gérevlerini yerine getirmek.

Goreviyle ilgili evrak, esya ara¢ ve geregleri korumak ve saklamak.

5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun, ilgili yonetmelik ve yonergeler cercevesinde gorevin yerine getirmek.

Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

KYS Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek.

Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi icin iizerine diisen calismalar1 yapmak.

Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kaytlar1 eksiksiz tutmak.

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve dnleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak.

Yaptig: isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcist ve Birim Dokiimantasyon
Sorumlusu ile paylasmak.

o KYS caligmalar kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e  Giivenlik Gorevlisi
e  Giivenlik Sorumlusu

Hazirlayan (Kontrol Eden) Bilgisayar isletmeni (Onaylayan) Sube Miidiiri

Unal YUCE Unal YUCE ilker GOKHAN
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